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Curso de Formacéao:
“Construcado de Materiais de Utilizacdo Pedagogica com a Folha de
Céalculo (Microsoft Excel) — Consolidacdo de Competéncias”

Duracgéo: 25h horas

CRONOGRAMA*
Dia/Més Dominio/tematica
a - Conceitos Bésicos
1.2 Sessao
14/04/2020 Conceito de Folha de Calculo
16:00h/18:30h Apresentacdo e configuragao da interface do Excel
(2,5 Horas)

Estrutura da folha de calculo — livro, folha e célula

2.2 Sessao
15/04/2020
16:30h/18:30h

(2 Horas)

Conceito de endereco
Manipulacao de ficheiros
Conceitos de tipos de contetidos de células

Manipulac¢ado de dados
Manipulacgdo simples de dados e células
Manipulacao de folhas

Formatacao do nome das folhas e da cor

3.2 Sessao
21/04/2020
16:00h/18:30h
(2,5 Horas)

Protecao
Validacao de dados
Listas personalizadas

Formatacoes automaticas

4.2 Sessao
22/04/2020
16:30h/18:30h
(2 Horas)

Construcao de formulas

Funcgdes embebidas do Excel

5.2 Sessao
28/04/2020
16:00h/18:30h
(2,5 Horas)

Utilizacao de referéncias
Enderecos relativos, mistos e absolutos

Formulas com células entre folhas
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6.2 Sessao
29/04/2020
16:30h/18:30h

(2 Horas)

Tabelas dinamicas
Formatacao condicional

Ordenacao e filtros

7.2 Sessao
05/05/2020
16:00h/18:30h
(2,5 Horas)

Criacao de graficos na folha dos dados ou numa nova folha
Tipos de graficos

Formatacao de graficos

8.2 Sessao

Apresentacao de graficos

Gréficos dinamicos

06/05/2020 Impressao
16:30h/18:30h Configuracao da area de impressao
(2 Horas) Pré-Visualizacao
Cabecalho e Rodapé
Impressao

9.2 Sessao
12/05/2020
16:00h/18:30h
(2,5 Horas)

Configuracao da area de impressao
Pré-Visualizacao

Cabecalho e Rodapé

10.2 Sessao
13/05/2020
16:30h/18:30h

(2 Horas)

Formularios/Excel no Google Drive

Elaboragdo de um trabalho pratico utilizando véarias tabelas e diversas

ferramentas da folha de calculo

11.2 Sessao
19/05/2020
16:30h/18:30h
(2,5 Horas)

Apresentacgao dos trabalhos praticos realizados na folha de célculo Excel

Local: Agrupamento de Escolas D. Dinis, Loulé (Escola sede)

*A calendarizacao das sessOes pode sofrer alteracoes.




